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คู่มอืกองช่าง 
การดำเนินงานขออนุญาตก่อสร้าง/ต่อเติม/ร้ือถอนอาคาร 

 

การสร้างบ้าน การขอเลขประจำบ้าน และการรื้อถอนบ้าน 

          บ้านเป็นหนึ่งในปัจจัยสี่ที่จำเป็นแก่การดำรงชีวิตของเรา การมีบ้านเป็นสัญลักษณ์แห่งการเริ่มต้นชีวิตใหม่ 
ที่จะเจริญก้าวหน้าต่อไป 
          ดังนั้น การปลูกบ้านที่ได้มีการปฏิบัติตามกฎหมายระเบียบจึงเป็นการส่งเสริมความม่ันคงของชีวิตในฐานะ
เป็นพลเมืองดีและเสริมสร้างความดีงามแก่จิตใจ 
ขั้นตอนในการปลูกสร้างบ้าน 
          1. ในเขตท่ีประกาศใช้กฎหมายควบคุมการก่อสร้างอาคาร หรือกฎหมายผังเมืองบ้านหรืออาคาร ที่จะปลูก
สร้าง ต้องได้รับอนุญาตแบบแปลนเสียก่อนและจะสร้างเกินกว่าแบบที่ได้ รับอนุญาตไม่ได้โดยยื่นคำร้อง ได้ที่
สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลสร้อยพร้าว 
          2. บริเวณนอกเขตควบคุมตามข้อ 1 บ้านหรืออาคารที่ปลูกสร้างไม่ต้องอนุญาตสามารถปลูกสร้างได้เลย 
การแจ้งการปลูกสร้างบ้านและผู้มีหน้าที่รับแจ้ง 
          เมื่อปลูกบ้านหรืออาคารเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าบ้านไปแจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่นั้น ๆ คือ
นายทะเบียนท้องถิ่น หรือกำนัน หรือ ผู้ใหญ่บ้าน หรือ ที่สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลสร้อยพร้าว 
แล้วแต่กรณีเพ่ือขอเลขประจำบ้านภายใน 15 วัน นับแต่วันปลูกสร้างบ้านเสร็จ หากไม่ไปแจ้งตามกำหนดมี
ความผิดตามกฎหมายมีโทษปรับ ไม่เกิน 1,000 บาท 

 
 

ขั้นตอนการดำเนินงานขออนุญาตก่อสร้าง/ต่อเติม/รื้อถอนอาคาร  
๑. ผู้ยื่นคำร้อง ขอรับแบบฟอร์มการยื่นคำร้องได้ ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลสร้อยพร้าว 
๒. ผู้ยื่นคำร้องนำแบบคำร้องขออนุญาตก่อสร้าง/ต่อเติม/รื้อถอนอาคาร (แบบ ข.๑) พร้อมหลักฐานยื่นต่อเจ้า 
พนักงานกองช่าง อบต.สร้อยพร้าว เพ่ือจัดทำหนังสืออนุญาตก่อสร้างอาคาร (อ.๑) 
หลักฐาน 

 - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ๑ ฉบับ 
 - สำเนาทะเบียนบ้าน ๑ ฉบับ 
 - สำเนาโฉนดที่ดิน หรือเอกสารสิทธิ์ ๑ ฉบับ  

๓. เจ้าพนักงานธุรการเสนอนายก อบต. ลงนาม (กรณีนายก อบต. ไม่อยู่ประจำสำนักงาน หรือติดภารกิจ ใช้
ระยะเวลาประมาณ ๑-๔ วัน  
๔. ติดต่อผู้ยื่นคำร้องมารับหนังสืออนุญาตก่อสร้าง/ต่อเติม/รื้อถอนอาคาร 
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แผนผังขั้นตอนการขออนุญาตก่อสร้าง ต่อเติม รื้อถอนอาคาร 
 

ผู้ยื่นคำร้องกรอกแบบคำร้องขออนุญาต 
 ก่อสร้าง/ต่อเติม/รื้อถอนอาคาร 

 
 
 
 

ผู้ยื่นคำร้อง ยื่นเอกสารหลักฐานได้ท่ี กองช่าง 
 องค์การบริหารส่วนตำสร้อยพร้าว 

 

 
 

เจ้าพนักงานธุรการกองช่าง จัดทำหนังสือ  
อนุญาตก่อสร้าง/ต่อเติม/รื้อถอนอาคาร 

 
 
 

นายก อบต. ลงนาม 
 
 
 
 

แจ้งผู้ยื่นคำร้องมารับหนังสืออนุญาตก่อสร้าง/  
ต่อเติม/รื้อถอนอาคาร 

 
 
 
 
 
 
 
 


